附件22

云南工贸职业技术学院期末考试归档标准

	期末考试模式
	考试适用性
	存档材料

	笔试（闭卷考+开卷考）
	适用于公共基础课或专业基础课
	考试试卷以班级为单位装订成一册，每册试卷的装订顺序为：封面（封面上各项内容填写完整、清楚）、成绩报告表、考场情况记录表、考生签到表、试卷审核表、双向细目表、考试质量分析表、参考答案和评分标准、空白卷、学生试卷（含缺考卷、作弊卷、答题卡）、封底。

	项目设计
	适用于带有工程、艺术类设计性质的课程（课程设计单独设课除外），如《××原理》、《×××设计（原理）》等。通过结合工程实际的项目设计，考核学生运用基本原理、基本方法解决实际工程问题的能力
	封面、成绩报告表、考场情况记录表、考试签到表、考试方案、评分标准、项目设计报告、封底

	实操考试
	适用于考试操作性较强的课程。如医学类实操课程、实验测试，现场技能操作等。
	封面、成绩报告表、考场情况记录表、考试方案、评分标准、考生实操记录表（含考生成绩确认签字项）、封底

	上机考试
	主要适用于计算机语言类课程等。通过上机考试考核学生运用计算机语言解决实际问题的能力，实现熟练运用语言编制和调试程序的教学目的
	封面、成绩报告表、考场情况记录表、考试签到表、考试方案、评分标准、题库光盘、学生考试数据光盘、封底

	课程论文/答辩/调研报告/读书报告
	适用于一些综合性、应用性较强的经管类等课程。由于这类课程综合性较强，许多问题又没有标准答案，利用这种考试模式重点考察学生的综合应用知识能力、分析问题的能力和利用图书资料、校园网、光盘检索等工具处理信息的能力
	封面、成绩报告表、考场情况记录表、考试签到表、考试方案、评分标准、论文/答辩记录/报告（含考生成绩确认签字项）、封底

	口试/笔试
	适用于外语类、分层次教学类等课程。由于这类课程实用性较强，更多地是锻炼学生的语言听说表达能力、写作能力、翻译能力
	封面、成绩报告表、考场情况记录表、考试签到表、考试方案、评分标准、学生答题卷、考生成绩确认签字表、封底

	作品+方案讲析
	适用于艺术类课程等。采用这种考试方法不仅通过作品质量考核学生实际的动手能力，而且通过方案讲析考核学生设计思想。
	封面、成绩报告表、考场情况记录表、考试签到表、考试方案、评分标准、作品/方案、封底

	网络教学平台考试
	适用于在网络教学平台开设的课程。
	成绩报告表、考试方案、评分标准、学生考试数据光盘统一装入试卷袋，贴光盘存档签


